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BIENVENIDO
a canvas usach

Canvas es una plataforma web que facilita procesos de aprendizaje, transformando la 
forma en que se enseña y aprende a distancia. USACH actualmente implementa este 
tipo de plataformas, siendo una gran oportunidad para innovar y acercar la formación 

virtual a las comunidades educativas.

Como parte de nuestra comunidad, podrá acceder a revisar los elementos en los 
cursos de su facultad. La plataforma Canvas es muy intuitiva, estamos seguros que no 

tendrá mayores dificultades en su uso y le saque máximo provecho para lograr los 
aprendizajes esperados en cada una de sus asignaturas.

En la web canvas.usach.cl existe información en detalle disponible para resolver 
todas sus dudas respecto al uso de la plataforma. La invitación es ante cualquier 

problema con la plataforma poder escribir a administracion.canvas@usach.cl, quienes 
le proporcionarán la ayuda necesaria.
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INGRESO
a canvas usach

Para cada una de las acciones de este manual debe 
efectuar previamente su ingreso a la plataforma a 

través de usach.instructure.com.

Abre el navegador.

https://usach.instructure.com

Completa tu correo Usach y contraseña

Ingresar

Si el ingreso es correcto visualizarás la pestaña 
Tablero, que es donde encontrarás cursos en los 

cuáles estás matriculado. En caso de tener 
dificultades, puedes escribir a  

administracion.canvas@usach.cl
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MENÚ
cursos

Foro de discusión
En este lugar podrá visualizar 

los foros abiertos para 
discusión dentro del curso.

Calificaciones
Podrá revisar sus 
evaluaciones.

Páginas
Todos los contenidos de las 
clases y unidades estarán 
disponibles en esta pestaña.

Personas
Sus compañeros de curso.

Archivos
Repositorio de archivos 

propios, del curso y de la 
plataforma.

Evaluaciones
Tus calificaciones

Módulos
División de contenidos dentro 

del curso.

Anuncios
Son avisos relevantes de 
fechas y tareas pendientes.
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MENÚ
cursos

Anuncios
La página índice de anuncios le permite ver y filtrar anuncios en el curso. 
También puede recibir nuevos anuncios a través de las notificaciones de 
Canvas, ver anuncios en el tablero de actividades reciente o ver anuncios 
en la lista de tareas por hacer.

En Anuncios, puede ver todos los anuncios de su curso. Los anuncios se 
muestran del más recientes primero y los más antiguos aparecen al final. 
Cada anuncio incluye el título del anuncio, la imagen del usuario que 
publicó el anuncio, un indicador de no lectura cerca de los anuncios no 
leídos, la fecha de publicación del anuncio y la cantidad de respuestas 
totales/no leídas.
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MENÚ
cursos

Tareas
En esta sección se cargan las tareas individuales. Si bien existe una 
pestaña de Archivos en la cual puede cargar material, la entrega de tarea 
es exclusiva por esta pestaña y es su responsabilidad cumplir los 
requisitos indicados por el profesor.

Acá aparecen las tareas pendientes por 
entregar.

Para entregar una tarea haga click en 
Empezar tarea.

Siga las instrucciones entregadas por el 
profesor, adjunte los documentos y 
presione Entregar tarea.
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MENÚ
cursos

Tareas (Grupales)
Una tarea grupal es una forma en la que los profesores permiten a los 
estudiantes trabajar juntos en una tarea y entregarla como grupo. Solo un 
miembro del grupo debe presentar la tarea en nombre del. grupo.

Para entregar una tarea haga click en 
Empezar tarea.

Siga las instrucciones entregadas por el 
profesor, adjunte los documentos y 
presione Entregar tarea. La tarea será 
recibida en nombre de todo el grupo.

• Si no puede ver el botón Empezar tarea, es posible que el profesor no desee que 
presente su tarea en línea o se superó la fecha de disponibilidad. Consulte la descripción 
de la tarea para obtener instrucciones o comuníquese con el profesor para recibir ayuda. 

• No todos los tipos de archivo están disponibles para entrega, esto dependerá del tipo 
de entrega de tarea establecido por el profesor. 

• Canvas no admite que se suban archivos mayores a 5 Gb.
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MENÚ
cursos

Calificaciones
Una vez visualices la página de Calificaciones, en el menú puede 
Organizar por módulo, título de la tarea o grupo de tarea. Las tareas que 
no son parte de un Módulo serán mostradas al final de la lista de las 
tareas en orden alfabético. Si los Módulos o los grupos de tareas no son 
usados en su curso, no serán incluidos en las opciones de organización. 

Puede ver el nombre de la tarea, la fecha de entrega, el estado, el puntaje 
que obtuvo y el valor total de puntos de la tarea. Además, existe un icono 
de calificación que significa que su tarea no han sido evaluada por su 
instructor. Una vez que la tarea es calificada, el ícono será reemplazado 
por su puntaje. Puede Imprimir sus calificaciones.
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MENÚ
cursos

Páginas
En Páginas aparecerán publicadas todas las clases y contenidos 
publicados. Es una de las pestañas más utilizadas dentro de la plataforma. 
Si no aparece la pestaña Páginas posiblemente el Instructor aún no 
publica contenido o publicó una Página de Inicio. Dependiendo de la 
facultad pueden organizarse por Clase o por Unidad.
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Archivos
Como alumno, Archivos le permite guardar documentos y tareas dentro 
de Canvas. Puede cargar uno o más archivos, ver todos los detalles de 
sus archivos y previsualizarlos. Archivos está desarrollado con un diseño 
adaptable al tamaño de ventana del navegador. Puede ver material 
audiovisual, imágenes, medios, etc. de tres fuentes diferentes, según el 
perfil al que tenga acceso: 
• Archivos del usuario, ubicado en su cuenta de usuario 
• Archivos del curso, ubicado en cada curso en que el que está inscrito 
(si su instructor le permite ver Archivos del curso)
• Archivos del grupo, ubicado en cada grupo del que es miembro.
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Archivos

previsualizar descargar borrar

restringir mover
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Evaluaciones
Canvas proporciona dentro de la plataforma un módulo para exámenes 
de respuestas online. Al hacer click en cada evaluación podrás revisar su 
contenido una vez publicada por el Instructor dentro de los plazos 
indicados en la descripción. 

MENÚ
cursos

Fecha tope para 
responder

Fecha de apertura 
para responder

Puntaje máximo
y extensión
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Evaluaciones
Antes de comenzar y una vez terminada la evaluación podrás revisar en 
detalle el puntaje máximo, cantidad de preguntas, puntaje para aprobar, 
tiempo límite y oportunidades disponibles para completarla. Lee con 
atención esta información.

MENÚ
cursos
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Módulos
Módulos organiza su navegación por los elementos del contenido. Puede 
expandir cada módulo o unidad individualmente o expandir todos los 
módulos, haga clic en el botón Expandir todo/Colapsar todo.

Su profesor puede optar por ocultar la pestaña de Módulos en el menú 
del curso, pero puede acceder a los elementos del módulo a través de 
otras áreas de Canvas, como el plan de estudios o Páginas. El instructor 
puede optar por ocultar todos los enlaces de la Navegación del curso 
excepto el de Módulos.

MENÚ
cursos
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MENÚ
calendario

El Calendario es una excelente forma de ver todo lo que debe hacer para 
todos sus cursos en un solo lugar. Puede ver los eventos del calendario por 
lista de día, semana, mes o agenda. El Calendario también incluye acceso 
al Programador, que es una herramienta de automatización opcional en 
Canvas.

 Nota: Si cambia las preferencias de idioma o lugar, es posible que también 
cambie la fecha de inicio de semana del Calendario. Determinados idiomas 
o lugares cambian la fecha de inicio de semana al lunes.

Selecciona 
los cursos 
que deseas 
visualizar

Los cursos 
tachados ya 

están cerrados.

Los cursos sin 
tachar están 
abiertos y es 
posible subir 

material, 



La Bandeja de entrada es el sistema de mensajería en Canvas, el cual 
funciona igual que una bandeja de correo electrónico interna. Permite filtrar 
y una serie de acciones para cada mensaje.

 Nota: La Bandeja de entrada está organizada cronológicamente del 
mensaje más nuevo al más antiguo, con las conversaciones más recientes 
en la parte superior y las conversaciones más antiguas en la parte inferior. 
Puede marcar manualmente una conversación como leída o no leída 
pasando el cursor por encima de cada conversación y haciendo clic en el 
círculo a la izquierda de la conversación. Para marcar una conversación 
como favorita, pase el cursor por encima de la conversación y haga clic en 
la estrella a la derecha.

canvas.usach.cl

INTRODUCCIÓN AL USO DE CANVAS
para estudiantes

MENÚ
bandeja

de entrada

responder

filtrar Cursos filtrar Bandeja

responder
a todos

archivar borrar marcar
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La visualización de la plataforma podría variar de acuerdo al contenido de cada curso, 
facultad, si es estudiante de pregrado o posgrado, los requisitos, perfiles y permisos 

de acceso, siendo este manual una guía referencial de consulta rápida disponibilizado 
en la web de Canvas Usach.

Recuerda que en la web canvas.usach.cl existe información en detalle disponible 
para resolver todas sus dudas respecto al uso de la plataforma. Si tienes alguna otra 

consulta específica con tu perfil, acceso o uso de la plataforma escríbenos a  
administracion.canvas@usach.cl, para proporcionarte la ayuda necesaria.
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